. TRUONG PAI HQC NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

o TP. HO CHI MINH Déc 1ap — Ty do — Hanh phiic
THU VIEN Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 19 thdang 3 niam 2015
QUY TRINH

(Vé viéc phat tién muon sach qua han)

Cac budc thuc hién:
Buoéc 1: QV, CBCNYV, hoc vién va sinh vién (ban doc) dén Thu vién 1am thu
tuc lién quan dén viéc muon sach qua han.
Bwéc 2: Nhan vién Thu vién s& in phiéu thong tin sé lwong sach muon qua
han, thoi gian muon qua han cta ban doc.
Budéc 3: Ban doc dem phiéu dén Phong Tai chinh - Ké toan dong tién.
* Pia chi: Phong Tai chinh — Ké toan
- Tru s& chinh: Téng trét, 36 Ton That Pam, Quan 1.
- Co s6 Thu Buc: Khu nha hiéu bo, 56 Hoang Diéu I, Quan Thu buc.
* Thoi gian:
- Budi Sang: Tir 7h30 dén 11h30.
- Budi Chiéu: Tir 13h00 dén 17h00.
Buwéc 4: Ban dgc xuat trinh bién lai déng tién phat c6 chit ky xac nhan cua
Phong Tai chinh - Ké toan cho nhan vién Thu vién.

Buwéc 5: Nhan vién Thu vién sau khi kiém tra tinh hop 18 vé viéc ban doc da
déng tién phat muon sach qué han tai Phong Tai chinh - Ké toan, thi tiép tuc thuc
hién cac nghiép vu Thu vién dé phuc vu ban doc.

Tran trong.

) PGD. PHU TRACH THU VIEN
Noi nhan: Y X , :
- Ban Giam hiéu (dé b/c); Vi Tien Duc
- Toan thé GV, CBCNVN, HV, SV (phoi hop t/h); PA KY
- CB, CNV trong TV (dé t/h);

-Luu TV.



